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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THIẾT BỊ GIÁO DỤC

NĂM HỌC 2016- 2017

 - Căn cứ công văn số 11185/GDTH - BGD&ĐT ngày 17/12/2004 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông.

- Căn cứ Công văn hướng dẫn số 1017/ SGD&ĐT- GDTH ngày 28/8/2015 của Sở GD&ĐT Hải Dương; Công văn số 383/PGDĐT-GDTH của Phòng GD&ĐT Bình Giang về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017;


- Căn cứ kế hoạch số 10/KH-THTH ngày 14/9/2016 của trường Tiểu học Thái Hòa về việc chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ năm học 2016- 2017;

- Căn cứ  vào tình hình thực tế của địa phương và đơn vị;
          - Bộ phận Thiết bị trường Tiểu học Thái Hòa xây dựng kế hoạch hoạt động cho năm học 2016- 2017 như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Đánh giá kết quả hoạt động Thiết bị năm học 2015- 2016
       1.1. Ưu điểm

      - Ban lãnh đạo nhà trường quan tâm đến hoạt động thiết bị, đầu tư mua sắm các trang thiết bị dạy học phục vụ công tác giảng dạy và học tập như: tranh ảnh, bảng phụ, nam châm….
          - Thiết bị đã có phòng riêng, các tủ giá đựng tranh ảnh, đồ dùng dạy học chắc chắn, các thiết bị được bảo quản tương đối tốt.

- Giáo viên, học sinh tích cực mượn đồ dùng giảng dạy và học tập.
     - Giáo viên đã tham gia làm đồ dùng dạy học phục vụ Hội học Hội giảng cho các ngày lễ lớn như: 20/11; 22/12; 8/3, 26/3; 30/4; 19/5.
      1.2. Tồn tại

       - Một số giáo viên và học sinh bảo quản thiết bị chưa tốt. Cụ thể việc cho mượn đồ dùng của giáo viên K1,2 cuối năm khi trả đã bị mất một số chi tiết trong bộ đồ dùng toán và tiếng việt.
2.  Những thuận lợi, khó khăn trong công tác thiết bị năm học 2015- 2016
2.1. Thuận lợi

* Đối với giáo viên
Thiết bị đồ dùng trong những năm gần đây Nhà nước cung cấp một lượng khá lớn gồm đồ dùng cho học sinh và giáo viên: tài liệu in (tranh ảnh, bản đồ), băng hình, băng ghi âm, mẫu vật, mô hình, dụng cụ hoá chất... phục vụ đầy đủ các môn học trong nhà trường từ Tiếng Việt, Toán, Đạo đức, tự nhiên xã hội, Kỹ thuật, Mỹ thuật, Nhạc, Thể dục...

Với tinh thần hăng hái, say mê tìm tòi nghiên cứu sách và các thiết bị phục vụ cho việc giảng dạy bước đầu đã có kết quả góp phần nâng cao chất lượng dạy và học của nhà trường.

        Năm học này nhà trường có đủ giáo viên chuyên các môn học như: Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật, Tiếng Anh nên việc sử dụng đồ dùng đạt hiệu quả cao.


Trường được xây dựng với các phòng chức năng và phòng học khang trang, học sinh được học tại một điểm trường nên thuận lợi cho giáo viên trong việc mượn và trả thiết bị dạy học.
* Đối với học sinh
Các em học sinh ham học.

Bản chất lứa tuổi học sinh ham hiểu biết, thích khám phá nên việc sử dụng các thiết bị đồ dùng giúp các em tiếp thu môn học một cách nhanh chóng.

 2.2. Khó khăn

* Đối với giáo viên

Phòng thiết bị còn trật hẹp, nên khi tìm các thiết bị phục vụ hoạt động dạy và học chưa kịp thời.
Thiết bị một số mang về khi dạy thực hành không chính xác.
Ví dụ: Bộ mẫu chữ dạy Tập viết trong trường Tiểu học dạy viết 5 ly, trong khi đó học sinh học chương trình 2,5 ly.

Một số thiết bị, đặc biệt là các mô hình khi sử dụng không đạt hiệu quả hoặc không sử dụng được như: mô hình trái đất quay quanh mặt trời của lớp 3.

Một số đồ dùng, tranh ảnh phục vụ các môn học chưa đầy đủ. Những bài cần lược đồ như môn Lịch sử lớp 4 cần lược đồ khởi nghĩa Hai Bà Tưng nhưng không có.
Phụ trách phòng đồ dùng chưa có nhiều kinh nghiệm. 

* Đối với học sinh
Do một số tiết học đồ dùng còn thiếu, hoặc một số tiết của một số môn đồ dùng có nhưng không sử dụng được hoặc sử dụng không hiệu quả nên các em học sinh chưa thể có hình dung chính xác về môn học trong việc áp dụng phương pháp dạy học mới như ngày nay.

Khi làm thực hành còn lúng túng, một số bài các em làm chưa thành công.
II. CÁC NHIỆM VỤ VÀ MỤC TIÊU CỤ THỂ 

1. Nhiệm vụ chung
       - Đáp ứng kịp thời và đầy đủ các thiết bị dạy học cho giáo viên, học sinh nhằm góp phần nâng cao chất lượng giảng dạy và học trong nhà trường.

        - Tồ chức thu hút toàn thể giáo viên và học sinh trường tham gia sử dụng các thiết bị đồ dùng dạy học và các hoạt động tự làm đồ dùng dạy học có sáng tạo, phù hợp với môn dạy.

         - Xây dựng, củng cố và phát triển hệ thống thiết bị đảm bảo những  điều kiện
 cơ bản về thiết bị đảm bảo những điều cơ bản về thiết bị đồ dùng dạy học, cơ sở vật chất kỹ thuật, nghiệp vụ thiết bị, tổ chức hoạt động, bố trí và sắp xếp các công việc thật khoa học.

2. Các nhiệm vụ và chỉ tiêu cụ thể 
2.1. Công tác chỉ đạo và quản lý thiết bị 
- Đối với nhà trường: Từ đầu năm học xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động thiết bị, trong đó thể hiện rõ nội dung hoạt động, dự kiến kinh phí đầu tư phát triển thiết bị.

Tham mưu với Ban giám hiệu về việc xây dựng phòng thiết bị, tổ chức thực hiện để quản lý chặt chẽ, đảm bảo an toàn các thiết bị đồ dùng dạy học; sử dụng tốt các phòng học bộ môn, phòng nghe nhìn, huy động và sử dụng kinh phí ngân sách, theo đúng các nguyên tắc qui định .

- Đối với bản thân: Thực hiện nghiêm túc các qui định về nghiệp vụ thiết bị. Quản lý và bảo quản tốt các thiết bị đồ dùng dạy học, quy định về cho mượn các thiết bị đồ dùng dạy học.

2.2. Xây dựng vốn thiết bị đồ dùng dạy học, cơ sở vật chất và kỹ thuật của thiết bị 
- Trong năm học này, trường cố gắng chi đủ kinh phí bổ sung thiết bị đồ dùng dạy học, hoàn thiện cơ sở vật chất và tổ chức các hoạt động thiết bị của trường; đồng thời có kế hoạch huy động các nguồn kinh phí hỗ trợ khác để nâng cấp cơ sở vật chất và trang thiết bị phòng thiết bị, phòng học bộ môn, phòng vi tính 
- Đảm bảo đủ số lượng thiết bị đồ dùng dạy học danh mục thiết bị tối thiểu do Bộ Giáo dục & Đào tạo qui định, bổ sung hợp lý cả số lượng và chất luợng thiết bị đồ dùng dạy học.

- Tổ chức phong trào tự làm đồ dùng dạy học với những tiêu chí cụ thể nhằm có những đồ dùng dạy học có chất luợng tốt, phù hợp với môn dạy.
- Tham gia thi tự làm đồ dùng dự thi cấp huyện
2.3. Tổ chức hoạt động thiết bị 
- Phục vụ tất cả giáo viên trong nhà trường. Ngay từ đầu năm học, phải xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị phù hợp với nhiệm vụ năm học, chương trình giảng dạy, học tập.

- Các phòng thiết bị, cần có lịch cụ thể phục vụ các hoạt động của giáo viên và học sinh. Có phương pháp quản lý và phục vụ để tăng cường số lượng và nâng cao chất lượng việc mượn thiết bị đồ dùng dạy học của giáo viên.

- Tham gia tốt các phong trào mà Phòng Giáo dục và Đào tạo phát động về việc sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học tự làm.

2.4. Thực hiện đầy đủ qui định về nghiệp vụ thiết bị 
- Có đủ các loại sổ sách quản lý thiết bị theo quy định; thực hiện đủ và đúng qui trình nghiệp vụ thiết bị mỗi khi nhập hoặc xuất thiết bị đồ dùng dạy học.

- Bố trí, sắp xếp kho thiết bị khoa học, hợp lý, quản lý chặt chẽ; đơn giản hóa các thủ tục cho mượn để tổ chức phục vụ giáo viên nhanh chóng, thuận tiện, phù hợp với nhu cầu và điều kiện thực tế của giáo viên.

- Chủ động lập kế hoạch, phối hợp với các tổ chuyên môn thực hiện tốt các hoạt động bổ sung thiết bị đồ dùng dạy học, tuyên truyền giới thiệu, tổ chức hoạt động tốt các hoạt động tự làm đồ dùng dạy học và phát huy hiệu quả của thiết bị trong giảng dạy, học tập .

2.5. Thực hiện thông tin, báo cáo theo định kỳ 
Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo theo quy định; Bảo đảm thông tin kịp thời, chính xác và đầy đủ.

2.6. Chỉ tiêu cụ thể
       - Phấn đấu thiết bị dạy học xếp loại tốt.
- 100%  giáo viên sử dụng thiết bị trong các tiết dạy.

- Phối hợp với tổ chuyên môn thực hiện chuyên đề về sử dụng thiết bị dạy học.

- 100% số thiết bị dạy học cũ nát được thay thế.

- Trong năm học mỗi giáo viên tự làm 1-2  đồ dùng dạy học.
III. CÁC GIẢI PHÁP
- Tích cực cho GV và HS mượn thiết bị, theo từng tuần học.

- Phục vụ theo từng tiết dạy của giáo viên.

 
- Bố trí sắp xếp phòng thiết bị đồ dùng ngăn nắp, khoa học nhằm dễ dàng trong việc quản lí và cho mượn thiết bị dạy học.
  - Có kế hoạch mượn, trả thường xuyên, đặc biệt là những thiết bị mới nhận về, kịp thời giới thiệu đến giáo viên và học sinh.
  - Đồ dùng phải được bảo quản sạch sẽ, tránh mối mọt, hư nát.
  - Vào sổ kịp thời những thiết bị mới, sổ mượn ghi cụ thể chi tiết, khoa học, giữ gìn cẩn thận.

  - Hàng tháng có nhận xét và báo cáo với nhà trường.

  - Tổ chức cho đội chuyên trách phòng đồ dùng hoạt động tích cực.

  - Phòng đồ dùng hoạt động tích cực, sử dụng tối đa, đảm bảo nhu cầu kịp thời dạy từng bài, từng bộ môn thực hiện đổi mới của ngành Giáo dục.

  - Sau khi cho giáo viên mượn đồ dùng xong phải thu về đánh giá nhận xét kịp thời, không được mang về để làm hư hỏng, thất lạc.

 - Nếu mất, hỏng phải báo cáo lãnh đạo xử lí kịp thời.

          - Kiểm kê lại toàn bộ đồ dùng, tiến hành thanh lí những đồ dùng cũ nát, không còn giá trị sử dụng, bố sung đồ dùng mới phục vụ nhau cầu giảng dạy và học tập.
IV.TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
       Thực hiện nghiêm túc văn bản “ Hướng dẫn công tác thiết bị năm học 2016- 2017” của Phòng Giáo Dục và Đào Tạo, tổ chức tốt công tác thiết bị trường học:

       - Đầu năm cho GV mượn tranh theo từng bộ/ học kỳ.

       - Phục vụ đồ dùng cho GV và HS.

       - Phục vụ các loại hình tranh ảnh, bản đồ theo từng môn học cho các khối lớp.

      - Phục vụ máy chiếu và máy tính cho GV dạy giáo án điện tử.

      - Thường xuyên kiểm tra và sử chữa những thiết bị hư hỏng, bảo quản và vệ sinh kho thiết bị. Rà soát, sắp xếp lại đồ dùng dạy học theo từng thể loại.

      - Hàng tháng kiểm tra và rà soát lại tình hình sử dụng đồ dùng dạy học trên càc lớp.

      - Lập kế hoạch bổ sung thiết bị theo từng đợt.

      - Cuối năm tiến hành kiểm kê lại tài sản trên tủ thiết bị ở các lớp khối 4,5 và thu lại toàn bộ sổ sử dụng thiết bị, tranh ảnh, đồ dùng dạy học của giáo viên và học sinh.

V. KẾT LUẬN

 Nhà trường là trung tâm văn hóa giáo dục có nhiệm vụ làm tốt việc chăm sóc và giáo dục thế hệ trẻ ngay từ tuổi thơ ấu đến lúc trưởng thành, nhằm tạo ra cơ sở ban đầu quan trọng của con người mới, người lao động phát triển toàn diện. Vì vậy công tác thiết bị giáo dục là một công việc quan trọng của nền giáo dục, là công cụ để phục vụ giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh. Do vậy phải lập ra kế hoạch cụ thể để thực hiện và phấn đấu đạt chỉ tiêu cao nhất.

LỊCH CỤ THỂ TỪNG THÁNG

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Bổ sung

	T8/2016
	-Chuẩn bị phục vụ cho năm học mới.

-Vệ sinh kiểm tra kho thiết bị đồ dùng.

-Bổ sung các loại sổ sách cho công tác quản lý, lập kế hoạch hoạt và thời gian làm việc của công tác TBĐD.

-Dự kiến nguồn kinh phí mua bổ sung TBDH và các trang thiết bị dạy học khác.

-Tổ chức việc cho mượn đảm bảo sử dụng tốt TBDH hiện có, tránh lãng phí chống dạy chay.


	........................................

.........................................

..........................................

.........................................

..........................................

	T9/2016
	- Lập kế hoạch sử dụng TBDH.

-Công bố lịch làm việc của cán bộ thư viện .

-Kiện toàn hồ sơ sổ sách quản lý tài sản TBDH của nhà trương để phục vụ tốt cho năm học mới.

-Sắp xếp bố trí trưng bày TBDH trong kho ,tủ giá treo để thuận lợi cho việc sử dụng ,đảm bảo tính khoa học và thẩm mỹ. 

- Hướng dẫn giáo viên, học sinh thực hiện nội quy  thiết bị.
	.........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

	T10/2016
	- Tiếp tục thực hiện kế hoạch mua sắm bổ sung TBDH.

-Chuẩn bị tốt TBDH phục vụ các hoạt động chuyên môn,hội thảo hội giảng 

- Phục vụ theo chủ đề 20/10; 20/11.
	..........................................

..........................................



	T11/2016
	- Chủ động đáp ứng đầy đủ TBDH phục vụ đợt hội giảng chào mừng “Nhà giáo việt nam 20- 11”.

- Phục vụ các hội thi (nếu có) do trường, PGD tổ chức.

-Tiếp tục sử lý kỹ thuật TBDH Theo yêu cầu phục vụ của giáo viên.

-Vận đông giáo viên tự  làm. các TBDH.
- Thi tự làm đồ dùng dạy học cấp trường.
	..........................................
..........................................

..........................................

.........................................

..........................................

	T12/2016
	Tiếp tục đáp ứng TBDH cho giáo viên hội giảng hoặc chuyên môn để nâng cao chất lượng dạy và học của học kì1
	..........................................

..........................................

..........................................

	T1/2017
	Tiếp tục  đôn đốc việc khai thác sử dụng TBDH của Giáo viên.

Khuyên khích Giáo viên trong việc tự làm TBDH.


	..........................................

..........................................



	T2/2017
	- Tiếp tục xử lý hồ sơ ,sổ sách quản lý sử dụng bảo quản TBDH.

 
	..........................................

.........................................



	T3/2017
	- Tự kiểm tra Thiết bị đối chiếu QĐ 01 của Bộ giáo dục và Đào tạo.

- Đón đoàn kiểm tra thi đua cuối năm.
	..........................................

..........................................



	T4/2017
	Tu bổ kịp thời những TBDH bị hư hỏng ,sắp xếp ,vệ sinh kho TB.

-Thực hiện kiểm tra đánh giá kết quả của hoạt động công tác TBDH với đợt kiểm tra thi đua cuối năm học của trường theo kế hoạch của PGD.
	.........................................

..........................................

…………………………

	T5/2017
	- Thu hồi TBDH cho mượn, xử lý kho TB chuẩn bị kế hoạch bảo quản, bảo vệ an toàn thiết bị dạy họcvà các trang TB khác trong hè.

-Thực hiện kiểm kê TBDH.

-Tổng kết công tác TBDH phục vụ năm học.
	..........................................

..........................................

..........................................


	
	Thái Hoà, ngày 29  tháng09 năm 2016

	Người lập
	Người duyệt
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